
Stellenausschreibung 

Die Stadt Marktleuthen sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Auszubildenden zur/zum 

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
Ausbildungsablauf und -inhalte: 

• Die Ausbildung beginnt am 01.09.2026 und dauert drei Jahre 

• Neben Unterricht an der Berufsschule und an der Bayerischen Verwaltungsschule 

lernen Sie im Rahmen der praktischen Ausbildung verschiedene Bereiche wie z.B. des 

Personalamts, Finanzen, Soziales und auch des Bauwesens kennen 

• Ausbildungsinhalte sind u.a. Kommunalrecht, allgemeines und besonderes 

Verwaltungsrecht, Privatrecht und Verwaltungsbetriebswirtschaftslehre 

Mindestvoraussetzungen: 

• Qualifizierter Mittelschulabschluss 

• Gute und sichere Deutschkenntnisse (mindestens Sprachniveau C1) sowie eine gute 

schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit 

• Interesse am Umgang mit rechtlichen Sachverhalten und Rechtsvorschriften 

• Spaß und Freude am Kontakt mit Bürgerinnen und Bürgern und an der Arbeit im 
Team 

• Interesse und Freude an einer Bürotätigkeit in der Kommunalverwaltung, 
insbesondere Organisationstalent, Sorgfalt und Genauigkeit 

• Lernbereitschaft, Engagement und Zuverlässigkeit sowie die Fähigkeit zum 
selbstständigen Arbeiten 

• Erste Kenntnisse in der EDV (MS Office Produkte wie Word, Excel und Outlook) 

Wir bieten: 

• eine vielseitige, verantwortungs- und anspruchsvolle sowie abwechslungsreiche 

Tätigkeit 

• Auszubildendenentgelt des öffentlichen Dienstes –TVAöD- in der Fassung für 
kommunale Arbeitgeber  

• Abschlussprämie bei erstbestehen der Abschlussprüfung 

• Jahressonderzahlungen im Dezember 

• Fahrtkostenübernahme für die Schulfahrten 

Bitte richte deine aussagekräftige schriftliche Bewerbung bis spätestens 31.03.2026 an die 
Stadt Marktleuthen, Marktplatz 3, 95168 Marktleuthen oder per Email an 
hauptamt@marktleuthen.de.  

Weitergehende Auskünfte erteilt Herr Christian Leppert, Telefon 09285 / 969-11. 
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